
Organisationsstruktur des Vorstands des OV Bornheim 
Funktionsbezeichnung Person Unterstützendes Team Aufgabenübersicht 
Beauftragter für Mitglieder- 
und 
Organisationsentwicklung 

Ralf Bleck Julia Machovsky-Smid; 
Volker Ochsenfahrt; 
(Jens Plambeck) 

•  Werbung neuer Mitglieder 
•  Unterstützung der Grünen Jugend und Gewinnung neuer 
Mitglieder für die Grüne Jugend 
•  Onboarding von Neumitgliedern 
•  Willkommensgespräche und Neumitgliedertreffen 
•  Aufbau einer Mitgliederkompetenzdatenbank 
•  Festsetzung des Mindestmitgliedsbeitrags 
•  Kommunikation bei Mitgliedskündigungen 
•  Kündigungen von Mitgliedschaften durch den Vorstand 
•  Aufbau und Unterstützung von Ortsteams 

Beauftragte für politische 
Strategie und 
Kandidierendenentwicklung 
 

Laura Becker & 
Volker Ochsenfahrt 

Julia Machovsky-Smid; 
Jens Plambeck; 
Berthold Rothe 

•  Entwicklung politischer Schwerpunkte und Positionen 
•  Erarbeitung von Statements 
•  Wahlprogramm 
•  Listenaufstellungen (Direktkandidat*innen und Reserveliste) 
•  Ortsvorsteher*innen-Aufstellungen und Listenverbindungen 
•  Vorbereitung von Gesprächen nach Wahlen 
•  Bürgermeisterkandidat*in (Suche, Aufbau und 
Unterstützung) 
•  Personalentwicklung und Nachwuchsförderung für 
kommunale, Kreis-, Landes- und Bundesebene 

Schatzmeister Christian Ritter Stellvertreter: Jens 
Plambeck 

•  Mitgliederverwaltung 
•  Kassenführung 
•  Finanzplanung 
•  Jahresabschluss 
•  Bericht zur finanziellen Entlastung 
•  Kontakt zu Kreis- und Ortskassierer*innen 
•  Arbeitsvertrag, Vergütung und Aufgabenbeschreibung der 
Geschäftsführung 



Beauftragter für Fraktions- 
und Gremienkoordination 
 

Berthold Rothe Laura Becker;  
Jessica Geller 

•  Teilnahme an Fraktionssitzungen 
•  Koordination von Anträgen an Ausschüsse 
•  Verbindung zwischen Partei und Fraktion 

Beauftragte für Presse- und 
Öffentlichkeitsarbeit 
 

Jessica Geller Laura Becker  
Ralf Bleck  
Julia Machovsky-Smid 

•  Pressemitteilungen 
•  Zusammenarbeit mit Redaktion und Öffentlichkeitsarbeit 
•  Artikel in „Wir Bornheimer“ 
•  Social Media 
•  Website 
•  Newsletter 
•  Verwaltung der Signal-Gruppen 

Beauftragter für 
Veranstaltungen und 
Wahlkampf 

Volker Ochsenfahrt Ralf Bleck 
Julia Machovsky-Smid 
Christian Ritter 

•  Organisation von Ausflügen, Wanderungen und geselligen 
Veranstaltungen 
•  Karneval 
•  Sommerfest 
•  Familienfest 
•  Frauentagsparty 
•  Stallwache 
•  Treff Grün 
•  Thematische Veranstaltungen 
•  Entwicklung von Veranstaltungsreihen 
•  Preis „Bornheims Helfende Hände“ 
•  Wahlkampfplanung und -organisation 
•  Wahlmanager*in 
•  Kandidat*innen- und Wahlkampfworkshops 
•  Drucksachen 
•  Wahlplakate 
•  Verteilaktionen und Wahlkampfstände 
 
 



Beauftragte für Netzwerke 
und politische Kooperationen 

Julia Machovsky-
Smid 

Laura Becker 
Ralf Bleck 
Berthold Rothe 

•  Kontakt zu Nachbar-Ortsverbänden 
•  Kontakt zur Kreistagsfraktion 
•  Kontakt zum Kreisvorstand 
•  Kontakt zu anderen Parteien 
•  Teilnahme an der Vorstandsgruppe des Rhein-Sieg-Kreises 
•  Repräsentation bei Veranstaltungen 
•  Unterstützung eigener Ortsvorsteher*innen 
•  Austausch mit Ortsvorsteher*innen anderer Parteien 

Geschäftsführung / 
Koordinatoren für Vorstands- 
und Verbandsorganisation 

Markus Hochgartz  Jessica Geller 
Julia Machovsky-Smid 

•  Terminplanung, Tagesordnungsplanung und 
Einladungsmanagement 
•  Organisation, Durchführung und Protokollführung von 
Vorstandssitzungen 
•  Organisation, Durchführung und Protokollführung von 
Mitgliederversammlungen 
•  Onboarding neuer Vorstandsmitglieder 
•  Archivierung sowie Wissens- und Dokumentenmanagement 
•  Prüfung von Aufnahmeanträgen neuer Mitglieder 
•  Erstellung des Vorstandsberichts zur politischen Entlastung 
•  Koordinierung von Besuchen politisch relevanter 
Veranstaltungen sowie von Einladungen an den Ortsverband 
•  Jahresplanung und Terminübersicht des Ortsverbands 
•  Prozessüberwachung und Nachhalten von Beschlüssen, 
Aufgaben und Zuständigkeiten 

 


